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ნინო კოჭლამაზაშვილი     
სახელი: ნინო 
გვარი: კოჭლამაზაშვილი

დაბ. თარიღი: 21.10.1975

მის.: ჟველაურის ქ. 41

ტელ. 261 51 84; 577 421551; 591 518084
e-mail : nino.koch@gmail.com
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სერთიფიკატები
პირადი თვისებები და უნარები

ენები:
კომპიუტერული პროგრამები/უნარ-ჩვევები:

რეკომენდატორები
	· 2017- დღემდე ვიდეო- მონიტორინგის სამსახურის ხელმძღვანელი და უსაფრთხოების სამსახურის ხელძღვანელის თანაშემწე
· 2015-2017 სამშენებლო მასალების კომპანია „ნოვა“ ბუღალტრის დამხმარე  და მონიტორინგის სამსახურის უფროსი
· 2014 -2015 სამშენებლო მასალების კომპანია „ნოვა“ მონიტორინგის სამსახურის სპეციალისტი
· 2013წ. ავტო-დილერი კომპანია „ჯორჯიან ავტოიმპორტი“  იმპორტის მენეჯერი 
· 2012წ. ბილინგის ოპერატორი/სტაჟიორი ენერგო პრო ჯორჯიაში
· 2009 წ._ბუღალტრის თანაშემწე /სტაჟიორი 
· ქ. თბილისი # 149 სკოლაში
· 2005–2008  სკოლა–ლიცეუმ „სინათლეში“ გემანული ენის მასწავლებელი და უცხო ენების კათედრის გამგე
· 2002–დღემდე კერძო გაკვეთილები გერმანულ ენაში
· 2003–2007 მოქალაქეთა სოც.დაცვის კავშირი
· მენეჯერი
· 2002–2003 მოქალაქეთა სოც.დაცვის კავშირი
· თარჯიმანი
· 2017-დღემდე სსიპ საზოგადოებრივი კოლეჯი „მერმისი“
· ოფის-მენეჯერი(საქმის წარმოება, ელ. ბაზაში მუშაობა)
· 1999–2002 გორის სახელმწიფო ეკონომიკურ–ჰუმანიტარული ინსტიტუტი
· ფაკულტეტი: დასავლეთ ევროპული ენები. სპეციალობა: გერმანული ენა და ლიტერტურა (მაგისტი)
· 1999–2000 გერმანიაში ენის კურსები Oberstufe I (გერმანია)
· 2015 წ. შავი ზღვის საერთაშორისო უნივერსიტეტი/სერტიფიკატი
· ადამიანური რესურსების მართვა
· 2011 ძვირფას ლითონებთან, ძვირფას ქვებთან და ნაწარმთან დაკავშირებით საქმიანობაში მონაწილე პირთა უფლებებზე სამოქალაქო ზედამხედველობის საზოგადოება
· ძვირფას ლითონებზე მუშაობა
· 2008 საბუღალტრო კურსები
· 2005 კომპიუტერის საოფისე პროგრამებისსრული კურსი
· Ms Windows XP; MS Word; Exell; Intenet Explorer; Outlook, Power-Point
გოეთეს ინსტიტუტი/თბილისი:

· 2007 გერმანული ენის ტესტი ეროვნულ გამოცდებზე  (საქართველოში)
· 2007  ევალუირების ტექნიკები
· 2007-2009 სპეც. კურსი „მეთოდიკა, დიდაქტიკა, ქვეყანათმცოდნეობა“_დონე B2/1 B2/2 C1/1,C1/2
· 2008–2009 უცხო ენის სპეციალისტთა მულტიპლიკატორებად მომზადება
· 2008 პროექტები (სტიპენდია)
· (შვებიშ–ჰალი_გერმანია)
· 2009 გერმანული ენის კურსი C1/2 (უმაღლესი შეფასებით)
·  ვიდეო-მონიტორინგის სამსახურის საქმიანობისხელმძღვანელობა და სწორად წარმართვა
· ჩემს დაქვემდებარებაში მყოფ პირთა ყოველდღიური გადამოწმება, მათგან რაპორტებისმიღება და მათთვის რეკომენდაციების გაცემა
· მომუშავეთა მხრიდან სამუშო პროცესში შინაგანაწესის, დისციპლინური და უსაფრთხოების ნორმების დაცვის კონტროლი
· ჯანმრთელობის დაცვასთან დაკავშირებული ნორმების დაცვაზე ინსპექტირება
· საწარმოში არსებული მდგომარეობის საფუძველზე გამოავლენა შრომის უსაფრთხოებისა და ჯანმრთელობის დაცვასთან დაკავშირებული დარღვევების და მათი აღმოჩენის შემთხვევაში წარუდგინა ხელმძღვანელსთვის.
· ჩემ დაქვემდებარებაში მყოფი თანამშრომშრომლების მიერ გამოვლენილი დარღვევების, მათ შორის დანაშაულებრივი ქმედებების- ქურდობა, ნივთის დაზიანება და ა.შ. გამოვლენისას) ხელმძღვანელის ინფორმირება.
· აღნუსხვა გამოვლენილი დარღვევების და ხელმძღვანელისთვის წარდგენა
· დოკუმენტაციასთან და კორესპონდენციასთან მუშაობის გამოცდილება;
ოფისის საქმიანობის ადმინისტრირება; 
· უცხოელ პარტნიორებთან მოლაპარაკების წარმოება,
· პროგრამაში მონაწილე პერსონალის შერჩევა პროგრამაში მონაწილეთათვის გერმანული ენის დონის განსზგღვრა, ტესტირების ჩატარება და შეფასება , ენის ცოდნის დონის და სხვა უნარების დადგენა ხეშეკრულების გაფორმება პროგრამაში მონაწილე პირთან.
· ავტომანქანის ყიდვა და ყოველგვარი საორგანიზაციო საკითხის მოგვარება (თანხის გადარიცხვა, მანქანის ტრასნსპორტირების უზრუნველყოფა, ხელშეკრულების გაფორმება). მანქანის ჩამოყვანის უზრუნველყოფა საქართველოში.
· ელ., სისტემის მონაცემთა ბაზებში(ბილინგის პროგრამაში) მუშაობა

· გაყიდვბის პირველადი დოკუმენტაციის გამზადება/კონტროლი (ელ. სასაქონლო ზედნადების, ელ. დღგ-ს ანგარიშ-ფაქტურის, ინვოისის გამოწერა/კორექტირება/გაუქმება)

· გაყიდვების პროგრამული კონტროლის განხორციელება

· კომპანიის დებიტორ-კრედიტორების აღრიცხვა

· ტვირთების მოძრაობის დროს თანდართული დოკუმენტაციის სისწორის კონტროლი დაკორექტირება

· სატრანსპორტო კომპანიების მიერ გადაზიდვის პროცესში დოკუმენტების კონტროლი (ხელშეკრულება, ინვოისი)
· ბუღალტრული და არსებული სასაქონლო მატერიალურ ფასეულობათა ნაშთების შედარება და ზედმეტნაკლებობის  გამოვლენა 
· თვითმოტივირებულობა, მზადყოფნა რთული სამუშაოს     შესრულების და წინსვლისთვის
· კარგი საკომუნიკაციო უნარ–ჩვევები 

· დატვირთულ რეჟიმში მუშაობის უნარი

· პრობლემების დროულად მოგვარების უნარი 

· კომუნიკაბელური, აქტიური
· პასუხისმგებლობის დიდი გრძნობა
· ორგანიზებულობა, აქტიურობა, თვითგანვითარებაზე ზრუნვა 
· გერმანული ენა_ძალიან კარგად
· რუსული ენა_საშუალოდ

· ინგლისური ენა_მომხმარებლის დონეზე
· MS office, internet, Power-Point, FMG, Hikvigen
.
რევაზ ჩინჩალაძე, კომპ. ააიპ. „მაკ“_ის გენერალური         დირექტორი. Rezo.cinchaladze@gmail.com 577797769
გიორგი ბაძგარაძე, ენერგო პრო ჯორჯია, ბილინგის მენეჯერი.
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ირაკლი ჩიტიშვილი, „გეორგიან ავტო იმპორტი“, დირექტორი

577555570
მ. აბულაძე,: კომპანია „ნოვას“ აღმასრულებელი დირექტორი 
568407700 



